[bookmark: _Hlk31281643]研究生线上面试系统
（考生操作指南）

“研究生线上面试系统”通过互联网可同时满足多人在线面试开会，参会者通过手机或电脑入会，实现远程音频、视频、文件浏览等会议功能。
为有效组织会议，按职责将相关人员分为管理员端、辅导员+考官端、考生参会人员端三大类。主要分工如下：
管理员端：由会务工作人员担任，负责发起会议、邀请主持人和其他参会人员入会、会议过程管理操作等。
辅导员+考官端：适合参会主要领导，面试官，主持人，接受邀请入会，管理会场发言等。
考生参会人员端：接受邀请入会。
下面是考生参会人员端的操作手册，根据参会需求考生端本次需要同时提供手机版和电脑版入会。
1、下载腾讯会议
· 考生注册：
学校在收集到面试的考生信息后（手机号码+姓名），会下发一条激活短信链接给到面试考生的手机（第一次），考生请注意手机短信，直接点击该条链接，填写手机号码和验证号码，完成激活即可完成注册。
[image: ] [image: ] [image: ]

· 软件下载
PC端下载安装腾讯会议客户端软件；下载地址：https://meeting.tencent.com/download-center.html，下载腾讯会议。安装成功后，PC界面会增加“[image: ]”手机端采用小程序即可入会，不需要下载APP；
   
2、注册及加入面试会议
[image: ]
考生采用双机位方式进行面试：
主机位，用来考生与考官交流，使用申报的手机号登陆腾讯会议PC客户端接入；
辅机位，用来监视考场环境，为提升考生接入线上考试的便捷性，通过微信搜索腾讯会议小程序（或腾讯会议二维码）接入，无需安装APP；
· PC端（主机位）：“打开腾讯会议”软件，点击“[image: ]”，选择“注册/登陆”登录，一定要选择使用验证码登陆。
[image: C:\Users\55782\AppData\Local\Temp\1616396510(1).jpg] [image: C:\Users\55782\AppData\Local\Temp\1616398318(1).jpg][image: ]
在考生接到短信链接，已经选择相关加入面试组织的步骤后，在验证手机号界面，填写手机号并输入收到的验证码即可，同时在下一界面选择你需要面试的学校单位；
[image: ]          [image: ]
通过已经存在的会议列表（后台已经对应预约，注：考生请记住这个会议号[image: ]，后续手机端（辅机位）需要这个会议号（9位）接入面试会议里面），选择到对应的面试场次（候考区），点击进入后进入到候考区域，等待辅导员老师的初审会议即可。

· 手机端（辅机位）登陆方式
辅机位手机端，用来监视考场环境，为提升考生接入线上考试的便捷性，通过微信搜索腾讯会议小程序接入，输入前面的记录的会议号，接入到面试候考区域，等待老师的初审会议即可，无需安装APP，注意手机端（辅机位）需要禁麦克风和扩音；
微信小程序—搜索腾讯会议—输入会议号（9位）
[image: ]  [image: ] [image: ]

· PC端等候区域时，可对现有设备PC进行测试，检查音视频是否正常，建议同一环境下关闭手机的音频麦克风和扩音系统，避免回声，检查方法如下：
[image: ]
3、配置加入会议
待辅导员和考官主持人同意准入后，辅导员和考官主持人可以在该会议室对考生进行复制的证件、材料审核、机位调整、音视频检查等测试；待辅导员和考官确认考生完全符合下一阶段面试要求（资料、环境、音视频等要素）后，辅导员和考官主持人直接在会议聊天室，发出复试的面试会议链接，考生点击链接（PC和手机）后直接跳转下阶段的“面试区”退出当前“候考区”，进入“面试区”，排队等待考官安排接入面试，开始下一阶段的面试工作；
[image: ]         [image: ]
4、修改昵称
考生在进入面试区会议时必须将自己的名字修改为方便大家识别的名称。
您加入会议后，在下方菜单栏中，选择“成员”按钮，在新页面点击您向右更多图标，就会出现“改名”按钮。
[image: ][image: ]
点击“改名”并输入您想修改的文字内容即可。
5、注意事项
· 进入会议后，请查看您在会议中手机端（辅机位）的静音状态，手机端是必须禁麦克风和扩音的，避免本地啸叫。
[image: ][image: ]
· [bookmark: _GoBack]进入面试会议后，请查看您在会议中是否处于静音状态和视频镜头闭合，建议在面试中您保持打开状态，以便于保持会议音视频交互。
打开状态：
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